Myyntilaskujen lahettaminen sahkopostilla

Yrityksemme vastaanottaa laskuja myos sahkopostitse. Laskut tulee lahettaa
osoitteeseen:

hinausautotmoisio@skannaus.apix.fi

Laskuja sahkopostilla 1ahetettdessa tulee huomioida seuraavat asiat:

Laskulla ei saa olla vastaanottajana muita osoitteita (To:). Kopio- (cc:) ja piilokopio
(Bcc:) saa kayttaa varsinaisen vastaanottajan lisaksi.

Laskun otsikkoon olisi hyva kirjoittaa sana lasku ja liitteena olevan laskun numero,
jotta palvelusta tuleva vahvistusviesti olisi helpompi kohdistaa.

Lahetettava lasku tulee olla sahkdpostin liitteena PDF-tiedostona. Laskun
tekstiosassa olevia tietoja ei valiteta eteenpain.

Yhdessa sahkopostissa saa olla vain yksi PDF-tiedosto, jossa on vain yksi lasku.
Sahkdpostiosoitteen, josta lasku lahetetaan, tulee olla myods toimiva sahkoépostin
vastaanotto-osoite.

Lahetyksen jalkeen palvelusta tulee joko hyvaksynta- tai hylkaysilmoitus sahkopostilla
lahetysosoitteeseen 15 minuutin kuluessa lahetyksesta.

Jos laskun kasittely on onnistunut, sahkopostin otsikko on:
> TOIMITETTU/DELIVERED: ” ja taman perassa on alkuperaisen sahkoépostin
otsikko.

Jos laskun kasittely ei ole onnistunut, niin sahkdpostin otsikko on:

"EI TOIMITETTU/NOT DELIVERED: ” ja taman perassa on alkuperaisen
sahkopostin otsikko.

Laskua ei ole talloin hyvaksytty ja se tulisi lahettdd uudestaan korjattuna.

Mikali ilmoitusta ei tule 15 min kuluessa olkaa yhteydessa Apix Messaging Oy:n
asiakastukeen: servicedesk@apix.fi




