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Yhtio soveltaa tata tietosuojaselostetta laskutuksessaan. Yhtio toimii laskutuspalveluun tallennettujen
tietojen osalta rekisterinpitdjdna ja vastaa siitd, ettd rekisteroityjen yksityisyys on suojattu ja
henkilotietojen kasittelyssd noudatetaan EU:n yleistd tietosuoja-asetusta (2016/679) sekd muuta
soveltuvaa tietosuojalainsaddantoa, kuten henkildtietolakia (523/1999) ja hyvaa tietojenkasittelytapaa.

Henkilotietojen kdsittelyn tarkoitus ja oikeusperiaatteet

Rekisterdityjen henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteena on ensisijaisesti Yhtion ja rekisterdidyn
valinen sopimussuhde. Henkilotietojen kasittely perustuu myos lakisdateisiin velvoitteisiin, kuten
Kirjanpitovelvoitteisiin, asiakkaan tuntemista koskeviin velvoitteisiin ja lakisdateisiin
raportointivelvoitteisin.

Henkilotietoja kasitellddn Yhtion ja rekisteroidyn valisen sopimuksen tdytdantoonpanemiseksi seka
Yhtion tilausten ja toimeksiantojen hallinnointiin, yllapitoon, tuottamiseen, laadun ja turvallisuuden
varmistamiseen, laskutukseen ja vaarinkaytosten ehkdisemiseen. Lisdksi tietoja kasitellddan soveltuvin
osin liiketoiminnan ja palveluiden suunnitteluun ja tuotekehitykseen, markkinointiin ja markkinoinnin
kohdentamiseen asiakkaille ja potentiaalisille asiakkaille, lakisdateisten velvollisuuksien hoitamiseen
seka riskienhallintaan.

Kasittely asiakassuhteen hoitoon ja suoramarkkinointiin perustuu Yhtion oikeutettuun etuun.

Kasiteltavat henkilotietoryhmat, tietosisilto, tietolahteet ja tietojen
sailytysaika

Yhtio keraa rekisteroidyistd vain sellaisia henkilotietoja, jotka ovat olennaisia ja tarpeellisia tdssa
tietosuojaselosteessa selostettujen kayttotarkoitusten kannalta. Henkilotiedot keratdan paaasiallisesti
rekisterdidyilta itseltddn tai rekisteroéidyn edustamalta yhtiolta toimeksiannon vastaanottamisen ja
toimittamisen yhteydessd. Henkilotietoja voidaan myo6s kerdtd markkinoinnin yhteydessd, kuten
Facebook-arvonnoissa. Yhtio sdilyttdd henkilotietoja niin pitkdan, kuin on tarpeellista
tietosuojaselosteessa maadriteltyjen tarkoitusten toteuttamiseksi, ellei lainsdddanto velvoita
sdilyttimaan henkilotietoja pidempaan, tai ellei yhtid tarvitse tietoja oikeusvaateen laatimiseksi,
esittdmiseksi tai oikeusvaateelta puolustautumiseksi tai vastaavan erimielisyystilanteen
selvittdmiseksi. HenkilOtietoja sailytetadn ja kasitelladn asiakas- ja sopimussuhteen voimassaolon ajan
seka alla olevan taulukon mukaisen ajan asiakas- ja sopimussuhteen paattymisen jalkeen.

Tietoryhma Tiedot Aika

Henkilotiedot Nimi, tarvittaessa HETU 3 vuotta *

Yhteystiedot Osoite, puhelinnumero, 3 vuotta *
yrityksilla myo6s sahkoposti

Toimeksiannon tiedot Tilaus-, ty6-, sopimus-, maksu- | 3 vuotta *

ja ajoneuvotiedot, seka selvitys

hinauksesta vakuutusyhtiolle
Tyosuhdetiedot** Tyonantajatiedot, palkkatiedot | 6 vuotta

* Kirjanpitoon liittyvaa aineistoa on sdilytettava lakisdateisesti 6 vuotta

** Vain tyontekijarekisteri
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HenKkilotietojen vastaanottajat

Yhti6 voi tdimdn tietosuojaselosteen mukaisesti ulkoistaa henkil6tietojen kasittelya palveluntarjoajille
tai alihankkijoille. Yhtio varmistaa riittavilla sopimusvelvoitteilla, ettd henkilotietoja kasitelldan
asianmukaisesti ja lainmukaisesti.

Henkilotietojen Kasittelyyn osallistuvat seuraavat tahot:

e Visma Duetto Oy, 2172954-5: perinta
e Meisenet Oy, 0959433-5: tydnantaja ja palkkatiedot

Henkilotietoja voidaan luovuttaa viranomaisille lainsdddannon velvoittamissa ja oikeuttamissa
tilanteissa, hatatilanteissa tai muissa tilanteissa ihmisten hengen ja terveyden sekd omaisuuden
suojaamiseksi tai mikali Yhtio on osallisena oikeudenkdynneissa tai muissa riidanratkaisuelimissa
tapahtuvissa menettelyissa. Henkil6tietoja ei luovuteta suoramarkkinointitarkoituksiin, mielipide- ja
markkinatutkimuksiin tai muihin vastaaviin selvityksiin. Henkilotietoja ei siirretd Euroopan unionin
tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisteroityjen oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus saada vahvistus siitd, kasitellddnko rekisteroidyn henkilotietoja, ndhda
itseddn koskevat tiedot sekd pyynndsta saada tiedot kirjallisesti tai sahkoisessd muodossa tai siirrettya
toiselle rekisterinpitdjalle.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojensa poistamista, vaatia virheellisen tai epatarkan tiedon
korjaamista, vastustaa tietojen kdyttdd tietynlaiseen Kkasittelyyn sekd tietosuojalainsdddannon
madrittdmien edellytysten mukaisesti pyytda henkilotietojen kasittelyn rajoittamista.

Rekisteroidylla on oikeus kieltda tietojensa luovuttaminen ja kasittely suoramarkkinointia varten. Jos
henkilotietojen kasittely perustuu kayttdjan erikseen antamaan suostumukseen, rekisteroidyllda on
oikeus peruuttaa antamansa suostumus hdntd koskevien tietojen kasittelyyn. Peruuttamisella ei ole
vaikutusta peruutusta aiemmin suoritettuun kasittelyyn.

Rekisterdidylld on oikeus tehdd wvalitus tietosuojaviranomaiselle (www.tietosuoja.fi), mikali
rekisterdity katsoo, ettd hanen henkilotietojaan on kasitelty voimassa olevan lainsadsaadannon
vastaisesti. Rekisterdityjen oikeuksia koskevat pyynnot tehddan sdhkoisesti ja osoitetaan tdman
tietosuojaliitteessa mainitulle tietosuojavastaavalle. Rekisterdidyn henkil6llisyys tarkistetaan ennen
tietojen antamista. Pyyntdon vastataan viimeistdan kuukauden kuluessa pyynnon esittdmisestd ja
henkilollisyyden tarkistamisesta lukien. Jos rekisterdidyn pyyntdon ei voida suostua, kieltdytymisesta
ilmoitetaan rekisteroidylle kirjallisesti.

Tietosuojavastaava

Marjut Merikare-Kuikka
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